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Al vt 3
MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

PORTARIA N° 3477 / 2023 - PROPES (11.01.07)

N©° do Protocolo: 23006.014002/2023-26
Santo André-SP, 10 de julho de 2023.

Aprova e torna publico o regimento das Centrais
Experimentais Multiusudrio da Universidade Federal do ABC,
vinculadas a Pré-Reitoria de Pesquisa da UFABC.

O PRO-REITOR DE PESQUISA DA FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC),
nomeado pela Portaria da Reitoria n2 630, de 03 de junho de 2022, publicada no Diario Oficial
da Unido (DOU) n2 107, Secdo 2, pagina 39, de 07 de junho de 2022, no uso de suas
atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a Resolucdo CONSEPE n2 127, de 05 de abril de 2012, que regulamenta a
classificacdo e as normas para alocacao dos laboratdrios de pesquisa da UFABC;

CONSIDERANDO a necessidade de oferecer condi¢Oes para a realizacdo de caracterizacdo de
materiais avancados e sistemas bioldgicos, empregando técnicas experimentais sofisticadas;

CONSIDERANDO a necessidade de regrar o acesso as instalagdes multiusudrio da UFABC, de
modo a proporcionar uma ampla disponibilizacdo a comunidade cientifica, sem prejuizo da
integridade e usabilidade dos equipamentos; e

CONSIDERANDO as deliberagdes ocorridas na | reunido extraordindria de 2023 do CGCEM,
realizada em 27 de junho de 2023,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar e tornar publico o regimento das Centrais Experimentais Multiusudrio da
Universidade Federal do ABC, vinculadas a Pré-Reitoria de Pesquisa da UFABC, nos termos dos
artigos subsequentes.

REGIMENTO DAS CENTRAIS EXPERIMENTAIS MULTIUSUARIO
DISPOSIGCAO INICIAL

Art. 22 O presente regimento disciplina os aspectos de organizacdo e funcionamento das
Centrais Experimentais Multiusuario (CEMs) da Universidade Federal do ABC (UFABC), em
atendimento ao art. 12 da Resolucdo CONSEPE n?2 127, de 05 de abril de 2012, que
regulamenta a classificacdo e as normas para alocacdo dos laboratdrios de pesquisa da
UFABC.
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TiTULO |
ORGANIZACAO

CAPITULO |
DA NATUREZA E OBJETIVOS

Art. 32 As CEMs sdo laboratérios multiusuario (LMUs), vinculados a Pro-Reitoria de Pesquisa
(Propes), com equipamentos de pequeno, médio e grande portes para realizacdo de
experimentos nas areas de Fisica, Quimica, Biologia e Engenharias.

Paragrafo Unico. Os Laboratérios de Grupos de Pesquisa (LGP) que tiverem equipamentos de
cardter multiusudrio deverdao compartilha-los com as CEMs. Nesses casos, as regras de sua
utilizacdo e acesso passam a ser as mesmas vigentes para uso das CEMs

Art. 42 A missdo das CEMs é oferecer condi¢des para a realizacdo de caracterizacao de
materiais avanc¢ados e sistemas bioldgicos, empregando as mais sofisticadas técnicas
experimentais disponiveis atualmente, bem como o fornecimento de insumos tecnolégicos.

Art. 52 O regime de uso das instalagcdes das CEMs é multiusuario, servindo a comunidade
interna (docentes, pds-doutorandos, pds-graduandos e alunos de iniciacdo cientifica) e
externa (colaboradores de outras instituicGes de ensino e pesquisa, centros de pesquisa
privados, empresas e organizagoes).

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Secao |
Da Estrutura Administrativa e Equipe Técnica

Art. 62 As atividades das CEMs sdo supervisionadas pelo Coordenador de Gestdo Estratégica
da Propes e por seu substituto eventual, nos impedimentos, afastamentos e auséncias do
Coordenador.

Art. 72 Cada campus da UFABC conta com uma CEM e a gestdo de cada uma é realizada por
uma Coordenacdo Local e seu substituto eventual, indicados pelo Pré-Reitor de Pesquisa.

Art. 82 As técnicas experimentais disponiveis nas CEMs serdo agrupadas, por afinidade
tematica, em divisOes especificas, as quais contardo com um chefe de divisao, indicado pelo
coordenador local e designado por Portaria do Pro-Reitor de Pesquisa, com mandato de 2
(dois) anos, admitidas reconducdes.

Art. 92 Cabe a Coordenacdo Local:
I. gerenciar e planejar as atividades da CEM sob sua coordenacao;

Il. gerenciar questdes de infraestrutura e espaco fisico da CEM, bem como planejar a
aquisicao e alocacdo de equipamentos;

. supervisionar as atividades dos técnicos de laboratério e dos estagiarios;

IV. supervisionar as atividades dos chefes de divisao;
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V. zelar pelo bom uso da infraestrutura;

VI. planejar, junto aos técnicos de laboratério e chefes de divisao, as rotinas de treinamento
dos usuarios nas técnicas disponiveis;

VII. consolidar estatisticas de uso, resultados de pesquisa de satisfacdo e outras informacoes
relevantes para a gestdo da CEM;

VIII. gerir o site da CEM, a plataforma de gerenciamento de uso dos equipamentos, bem como
o cadastro e atualizacdo na Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa (PNIPE-MCTI)
com auxilio da Divisdo Administrativa e de Apoio ao Pesquisador (DAAP).

Paragrafo Unico. As atribuicdes referidas nos incisos VI e VIl poderdo ser desempenhadas pelo
servidor investido do encargo de substituto eventual mesmo estando na ativa o coordenador
titular, havendo comum acordo entre os envolvidos.

Art. 10. Cabe aos chefes de divisao:

I. indicar pesquisadores responsdveis para auxilio nas tarefas referentes a divisdo sob sua
chefia;

II. zelar pelo bom uso dos equipamentos sob sua responsabilidade;

lll. supervisionar, em conjunto com os pesquisadores responsdveis e os técnicos de
laboratério, as manuteng¢des preventivas e corretivas dos equipamentos de sua divisao;

IV. otimizar, em conjunto com a Coordenacdo Local, a alocacdo do tempo de uso dos
equipamentos, visando estender o acesso ao maior nimero possivel de usuarios e promover
o desenvolvimento de mais projetos de pesquisa;

V. criar politicas de treinamento nas técnicas disponiveis sob sua responsabilidade.

Art. 11. Os pesquisadores referidos no art. 92 serdo responsaveis por equipamentos
especificos, conforme atribuicdo feita pelo respectivo chefe de divisdo.

§ 12 A lista com os nomes dos pesquisadores responsaveis sera divulgada no site das CEMs.

§ 22 Ao pesquisador responsavel sera concedido, como contrapartida pelo desempenho de
suas atividades, o direito de acesso preferencial e reserva de até 20% do tempo semanal do
equipamento sob sua responsabilidade, de acordo com as regras de uso do mesmo.

Art. 12. Cabe aos pesquisadores responsaveis:

I. auxiliar a Coordenacdo Local no planejamento de rotinas de treinamento dos usuarios nas
técnicas disponiveis;

Il. implementar rotinas de treinamento dos técnicos de laboratério e usudrios nas técnicas
disponiveis sob sua responsabilidade, de acordo com as politicas de treinamento previamente
definidas;

lll. avaliar e habilitar, em conjunto com os técnicos de laboratdrio, os usudrios apds os
treinamentos;

IV. fornecer informagbes técnicas para apoio a instrucdo de processos de aquisicdo de
insumos e contrata¢gdao de manutengao para o equipamento sob sua responsabilidade.

Art. 13. O apoio técnico as atividades das CEMs sera realizado pelos técnicos de laboratério
gue compbem sua Equipe Técnica.
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Paragrafo Unico. Quando cabivel, e em acordo com o descrito no art. 92, o apoio técnico
referido no caput também sera prestado pelos pesquisadores responsaveis.

Art. 14. Cabe a Equipe Técnica das CEMs:

|. prestar apoio técnico e operacional aos usuarios em suas atividades de pesquisa nos
laboratorios das CEMs;

Il. realizar treinamentos dos usudrios para operacdo de equipamentos e utilizacdo de
softwares conforme critérios estipulados por cada pesquisador responsavel;

lll. monitorar a integridade e funcionamento dos equipamentos;
IV. auxiliar nos procedimentos de instalacdo de novos equipamentos;

V. fiscalizar os registros das andlises realizadas para controle de utilizagdo de cada
equipamento e técnicas associadas;

VI. fazer a manutencdo de rotina e manter a limpeza dos laboratorios e dos equipamentos em
conjunto com os usuarios e a Divisdo de Limpeza da UFABC;

VII. auxiliar a equipe administrativa em situacGes que requeiram conhecimento técnico sobre
os equipamentos, esclarecendo detalhes sobre sua operacdo, visando a instrucdo de
processos de aquisicdo de insumos e de contratacdo de manuteng¢do, ou ainda para a
elaboragdo de contratos, relatérios de situagao e divulgagdes.

Art 15. O apoio administrativo as CEMs serd prestado pela Divisdo Administrativa e de Apoio
ao Pesquisador (DAAP).

Paragrafo unico. De acordo com o interesse da Administracao da Propes, servidor lotado na
DAAP podera desenvolver suas atividades de apoio administrativo localmente nas CEMs.

Art. 16. Cabe aos servidores da DAAP incumbidos de prestar apoio administrativo as CEMs:
l. planejar a reposi¢dao de materiais e insumos;

Il. executar os tramites para aquisicao de produtos e servigcos por compra direta, nos casos de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, ou por meio de procedimento administrativo
licitatdrio, que inclui:

a) montagem de mapas de precos;
b) elaboracdo de Termos de Referéncia para a instrucdo de processos;
c) requisicdo de empenhos;
d) controle de pagamento a fornecedores;
e) recebimento de materiais adquiridos;
f) supervisdo de servicos contratados;
. fazer o acompanhamento de convénios e contratos em geral;

IV. atuar no atendimento aos usuarios, com assessoramento dos técnicos de laboratério em
suas respectivas areas, o que inclui:

a) gestdo do banco de dados dos usuarios;

Pagina 33



Boletim de Servigo n2 1259
11 de julho de 2023

b) cadastramento de novos usuarios;
c) agendamento de uso dos equipamentos;
d) elaboragdo de autorizagdes de uso fora do horario do expediente;

e) elaboragdo e emissdo de oficios internos ou outros documentos oficiais que se facam
necessarios ao trabalho das Coordenacgdes;

f) verificacdo das demandas de uso e checagem quanto a adequada utilizacdo dos
equipamentos;

V. gerir os correios eletronicos institucionais da CEM;

VI. assessorar a gestdo do site da CEM, da plataforma de gerenciamento de uso dos
equipamentos e do cadastro na PNIPE-MCTI.

Secao ll
Do Comité Gestor e da Comissao de Usuarios das CEMs

Art. 17. As CEMs contardo com um Comité Gestor (CGCEM), como ¢érgao colegiado, de
natureza consultiva e deliberativa, incumbido do assessoramento as Coordenacdes Locais nas
guestdes relacionadas a gestdo estratégica das Centrais, com instituicdo e designacdo de
membros por meio de Portaria do Pré-Reitor de Pesquisa.

Art. 18. Ao CGCEM compete elaborar o seu proprio regimento, a ser publicado por Portaria
do Pré-Reitor de Pesquisa.

Art. 19. Ao CGCEM compete instituir e designar a Comissdo de Usudrios das CEMs (CoUCEM)
para os equipamentos, incumbida de realizar avaliagdes anuais do acesso e funcionamento
dos equipamentos, bem como assessorar o CGCEM, levando ao conhecimento desse comité
situacOes excepcionais que demandem deliberacao.

Paragrafo UGinico. A composicao, modo de designacdo de membros e atribuicOes especificas da
CoUCEM constardo no teor do regimento do CGCEM.

TiTULO I
POLITICAS DE USO

CAPITULO |
DO ACESSO AS CEMS E OPERACAO DOS EQUIPAMENTOS

Art. 20. O acesso as CEMs é restrito, segundo os regramentos do presente capitulo, e os
equipamentos em suas dependéncias sdo operados pelos técnicos de laboratdrio, salvo nos
casos descritos nos artigos subsequentes.

Art. 21. O acesso as dependéncias das CEMs e a operacdo de seus equipamentos serao
permitidos a usuarios habilitados.

Art. 22. Nos termos deste regimento, para ser considerado habilitado, o usuario devera:

I. ser pesquisador cadastrado nas CEMs;
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Il. obter aprovacao nos devidos treinamentos;
IIl. obter autorizacdo de acesso/operacdo pela Chefia de Divisdo ou técnico de laboratorio;
IV. ter autorizagdo para agendar a utilizagdo de equipamento via site das CEMs;

V. caso seja pesquisador externo, vinculado a uma instituicdo de ensino e/ou pesquisa, para
cadastro nas CEMs, o proponente devera possuir titulo de doutor;

VI. casos omissos serdo avaliados pelo CGCEM.

§ 12 No ambito deste regimento, os pesquisadores vinculados a UFABC se restringem a:
docentes, discentes de pds-graduagao, pds-doutorandos e demais pesquisadores externos
cadastrados nas CEMs.

§ 22 Para ser habilitado ao uso das CEMs, o interessado deve solicitar o cadastramento como
novo usuario, por meio de formuldrio especifico, disponivel no site das CEMs.

§ 32 Apods habilitacdo e treinamento, o usuario devera firmar um Termo de Responsabilidade
de Uso, conforme modelo disponivel no site das CEMs, a fim de proceder a operacdo do
equipamento.

§ 42 Nos casos de pesquisadores discentes e pés-doutorandos, o Termo de Responsabilidade
de Uso devera ser assinado também pelo orientador ou supervisor.

§ 52 Para melhor organizacdo das rotinas de operacdo dos equipamentos e disponibilizacao
de acessdrios e insumos, os agendamentos devem ser feitos com uma antecedéncia minima
de 2 (dois) dias uteis. As solicitacGes de agendamento sdo feitas por meio da plataforma de
gerenciamento de uso dos equipamentos, acessivel pelo site das CEMs.

§ 62 Tutoriais e regras especificas de utilizacdo dos equipamentos, bem como canal de
contato para dirimir eventuais duvidas, encontram-se disponiveis no site das CEMs.

Art. 23. Pesquisadores discentes participantes dos programas de iniciacdo cientifica da UFABC
deverdo estar acompanhados de um usuario habilitado para ter permissdo de acesso as
instalacdes das CEMs, salvo nos casos em que, mediante autorizacdo formal do respectivo
orientador, o discente intente:

I. utilizar equipamento de baixa complexidade, conforme lista a ser definida pela
Coordenacdo Local e publicada no sitio da CEM;

II. utilizar softwares de analise com o auxilio dos técnicos de laboratério.

Paragrafo Unico. O acesso de discentes desacompanhados, nos termos dispostos no caput e
incisos, restringe-se aos casos de discentes que tenham recebido, de usuario habilitado ou
técnico de laboratério, orientacdo prévia quanto ao procedimento que intente realizar.

CAPITULO Il
DAS OBRIGAC()ES DO USUARIO HABILITADO
Art. 24. Cabe ao usuario habilitado:

. utilizar os equipamentos das Centrais de forma devida, obedecendo estritamente as regras
de seguranca e bom uso disponibilizadas no site das CEMs e as instrucdes da Equipe Técnica;
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II. informar imediatamente a Equipe Técnica quanto a qualquer avaria que detecte em
equipamentos e materiais, ou quanto ao desaparecimento de algum componente;

lll. observar as regras de conduta dentro do escopo da Reparticdo Publica Federal;

IV. registrar, obrigatoriamente, os devidos créditos as CEMs e a UFABC em todas as
publicacdes de sua autoria ou coautoria, em cujo desenvolvimento tenham sido utilizados,
em qualquer fase do processo, as instalacdes e equipamentos das CEMs.

§ 12 Os casos referidos no inciso |l deverdo ser registrados pela Equipe Técnica em livro de
ocorréncias.

§ 22 Verificado o descumprimento do disposto no inciso lll, pela incorréncia em conduta
antiética ou falta de urbanidade, as Coordenacdes Local e Geral reserva-se o direito de
suspender a habilitagdo de uso do infrator, submetendo o caso a apreciacdo do CGCEM.

§ 32 Verificado o descumprimento do disposto no inciso |V, caberd deliberacao do CGCEM,
podendo o usudrio infrator sofrer suspensdo do direito de acesso e uso das instalagdes e
equipamentos das CEMs por periodo a ser determinado pelo referido comité.

Art. 25. A utilizacdo indevida das instalacdes e equipamentos das CEMs sujeita o infrator a
punicdes e medidas disciplinares, nos termos dos paragrafos subsequentes e de acordo com
as deliberagdes do CGCEM, assegurado ao usudrio o direito a ampla defesa.

§ 12 Para fins deste regimento, configura-se como utilizacdo indevida das instalacdes e
equipamentos das CEMs: atos de displicéncia e negligéncia ou ma utilizacdo, dos quais
resultem paradas ndo programadas ou prejuizos as instalagdes das CEMs e ao andamento das
pesquisas de demais usudrios dos laboratérios.

§ 22 Em casos de suspeita de ma utilizacdo, displicéncia ou negligéncia, de que resultem
danos aos equipamentos ou a infraestrutura de qualquer das CEMs, a Coordenacdo Local
reserva-se o direito de suspender provisoriamente a habilitacdo do usudrio sob suspeicao,
submetendo o caso a aprecia¢ao do CGCEM.

§ 32 Despesas decorrentes de danos por ma utilizagao, displicéncia ou negligéncia serdo
ressarcidas a UFABC por meio do pagamento de Guia de Recolhimento da Unido (GRU),
emitida em nome do usudrio responsavel pelo ocorrido.

§ 42 O ndo cancelamento de agendamento com o minimo de 24 horas de antecedéncia, bem
como o atraso injustificado por mais de 1 hora por dois agendamentos consecutivos,
configuram-se como ato de displicéncia, passivel de puni¢do nos termos do § 22 deste artigo.

DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 26. A gestdo do recebimento e o repasse imediato de valores, de pequena ou grande
monta, compreendendo a emissao de faturas, recebimento e gestdo de valores através de
conta corrente em instituicdo oficial, serdo efetuados de acordo com as diretrizes vigentes na
UFABC e em consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional e Politica de
Inovagdo, aprovados pelas instancias superiores.

§ 12 A utilizacdo de recursos de custeio oriundos de dotagdo orcamentdria prépria ou
provenientes de prestacdo de servicos, até o limite de RS 60.000,00 (sessenta mil reais),
devera ser aprovada pelo Coordenador de Gestdo Estratégica da Propes e por pelo menos um
dos coordenadores locais (titulares ou substitutos).
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§ 22 Pedidos de utilizagdo de recursos em valor superior ao limite referido no paragrafo
anterior, bem como pedidos de utilizacdo de recursos de investimento, deverdo ser
submetidos a aprovacao do CGCEM.

Art. 27. Alteracbes a este regimento ocorrerdo mediante deliberacdo do CGCEM e com a
aprovacao de dois tercos de seus membros.

Paragrafo Unico. Aprovadas as alteracdes pelo CGCEM, a Pré-Reitoria de Pesquisa deverd ser
comunicada para providéncias.

Art. 28. Casos omissos serao decididos pelo CGCEM.
Paragrafo Unico. Das decisdes do CGCEM, cabe recurso a Comissdo de Pesquisa da UFABC.

Art. 29. Esta Portaria entra em vigor na data de publicacdo no Boletim de Servico da UFABC.
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